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Manual Flexibilizacio VR/VA /

Ola,

Neste manual vocé encontrara o passo a passo para solicitar a flexibilizagcdo do seu beneficio Vale Refeigcao. Mas
antes de seguir, vamos relembrar algumas regrinhas importantes:

A flexibilizagcao é de acordo com calendario da cia., solicitacdes fora do prazo nao serao aceitas

e No momento da admissao o(a) novo(a) colaborador(a) podera solicitar a modalidade que se adequa a sua
necessidade

* Quando houver movimentagao de transferéncia de regional o beneficio também podera ser alterado

» Estagiarios sao elegiveis a flexibilizagao

 Asregionais BA e CE nao sao elegiveis, inclusive estagiarios destas regionais

* Este manual aplica-se também aos cargos de obra, bem como regionais, ambos elegiveis ao beneficio

* No atendimento da sua solicitagao sera informada a vigéncia da nova modalidade escolhida

O passo a passo deste manual se aplica ao acesso web e também aplicativo
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Na tela seguinte aparecera os beneficios disponiveis, Localize por:

« VALE ALIMENTAGAO (100%) OU;

* VALE REFEIGAO (100%) OU;

* VALIM (50%) V REF (50%)

Selecione os

e clique em “Alterar”

VEspa;ciG-ntl Autoatendimento

-NATHALIA TEIXEIRA LINS BISPO

Cargo Efetivo: 1415 - ANL GENTE E GESTAD Il

012 - VALE ALIMENTACAO (100%)

Pesquisar por...

CTRL + SHIFT + F

>

AR 3

man

nbispo@tenda.com B

Alterar
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* Em tipo de solicitacao, selecione “Alteragao”

Beneficiarios

Parentesco Nr. carteira no fornecedor Data de envio

I ° 10833 NATHALIA TEIXEIRA LINS BISPO

0 19/05/2022

Beneficio de Destino

018 - VALE REFEICAQ (100%)

@  019-VALIM (50%) - V REF (50%)

Dados da mudanca

Beneficio * VALE ALIMENTACAQO (100%)
Tipo de Solicitagao * I ALTERAGAO N I
Data da movimentagdo * 19/05/2022

* Em “Beneficiarios” selecione o nome do

solicitante

* Em “Beneficio de Destino” vocé selecionara a
modalidade que atende a sua necessidade

(Lembrando que a solicitagao permanecera até
divulgagao de nova janela para flexibilizagcao)

 Clique em “Prosseguir”
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Pronto!

Seu protocolo foi gerado e enviado ao time de Beneficios que analisara o seu pedido para processamento.
E de extrema importancia que vocé guarde o niumero do seu protocolo, mas, vamos te ensinar como
acompanhar as suas solicitagoes na préoxima pagina.

v/

Atividade realizada

Protocolo Gerado N°. 5996

Seus dados Foram processados com sucesso.
Acompanhe o andamenteo pela listagem des processos hiskérices.

Lista de tarefas
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Em caso de dlvidas entre em contato
com o time de Beneficios através do
Cervello > Gente e Gestao >
Administracao de Pessoal >
Problema/Duvida > Beneficios.
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